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1. FEJEZET: BEVEZETES

Jaszagd Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) a kdzbeszerzésekrdl szold
2015. ¢évi CXLIII. torvény (Kbt.) 5. §. (1) bekezdésének c¢) pontja alapjan koteles
beszerzéseire alkalmazni a kdzbeszerzésekre vonatkozo torvényi rendelkezéseket.

A fentiek alapjan a Kbt. 27. § (1) bekezdésében irt szabalyozési kotelezettségnek eleget téve
az Onkormdanyzat altalanos érvényli szabdlyzatot dolgoz ki a Kbt. hatdlya ala tartozd
beszerzéseinek szabalyozasa céljabol.

A Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormdnyzat altal kezdeményezett valamennyi, a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (KEF) ellatasi tevékenységéhez is kapcsolddo, a Kbt.
hatalya ala tartozo visszterhes beszerzésre. (kozpontositott kozbeszerzes)

Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel és a vonatkozd jogszabalyokkal, az Europai Unid
intézményeinek kozbeszerzési targyu rendeleteivel, iranyelveivel, a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasaival, tajékoztatoival egyiitt sziikséges alkalmazni.

A kozbeszerzési folyamatban részvevé szereplok:

Polgarmester: Részt vesz a kozbeszerzési folyamat elokészitésében, lebonyolitasdban,
meghozza a kozbeszerzési eljarast lezard dontést.

Beszerzési felelds: A Polgarmester altal kijelolt személy, akinek feladata a kozebszerzési
eljarasokkal kapcsolatos adminisztrativ teendok ellatasa.

Megbizott kozbeszerzési szakérté: A torvény szabalyozdsdnak maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormaényzat kiilsé kdzbeszerzési szakértdt biz meg, aki felelds a teljes
kozbeszerzési folyamatoknak a mindenkor hatalyos Kbt. és egyéb jogszabalyok szerinti
lefolytatasaért. A részben vagy egészben europai unids forrasbol megvaldsuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési
beruhdzas esetén az Gtszazmillid forintot meghaladd értékti kozbeszerzési eljarasba felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadod bevondsa kotelezd.

Biralé Bizottsag: operativ munkatestiilet, mely az ajanlatok biralatat és értékelését végzi.

Ajénlattevok: azok a gazdasagi szereplok, akik (amelyek) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujtanak be.

A szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljardsban alkalmazando,
mindenkori hatalyos jogszabalyok szerinti értékhatarokat.

2. FEJEZET: A KOZBESZERZESI FELADATOK ELLATASA

Az Onkormanyzatnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - allandd jelleggel
miikddo - kiilon 6nallo szervezeti egység nem kertil kialakitasra.
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A kozbeszerzési eljaras soran az Onkorményzat (mint ajanlatkérd) nevében eljard személy,
szervezet kivalasztasarol (felkérésérdl) a polgarmester dont.

Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossadga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a polgarmester a kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé
szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat 1étre.

3. FEJEZET: KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE
3.1. Tervezes

Az Onkormanyzat minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles
késziteni az adott évre tervezett beszerzéseibol.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat
(modositasait) az elfogadast kdvetden haladéktalanul az Onkorményzat a Kdzbeszerzési
Hatésag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (KBA) — vagy amennyiben az
Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges, akkor a sajat honlapjan —
kozzéteszi.

A terv és modositasai kozbeszerzési rendszerekben, hataridében torténd rogzitése a Jegyzo
iranyitasa mellett a mindenkori Beszerzési felelds feladata.

A kozbeszerzési tervet modositani sziikséges, ha a tervben nem szerepld beszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre vonatkoz6 eljaras lefolytatiasa elére nem
lathatd okbol eldallt beszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt sziikkséges. A modositas a
valtozas felmeriilésekor, a moédositas indokédnak megadasaval torténik.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervet az irattarban legalabb 6t évig meg kell érizni.

3.2. Elokészités

Kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése:

A kozbeszerzés becsiilt értékét sajat vizsgalata alapjan a Polgarmester altal az adott beszerzés
vonatkozasaban kijelolt személy hatarozza meg.

A becslilt érték meghatarozasa céljabol a Kbt. 28. §-ra is figyelemmel kiilon vizsgalatot kell
végezni és annak eredményét dokumentalni.

A Polgarmester a Jegyzovel jovahagyatja, hogy a beszerzés fentiek szerinti varhatod osszege az
Onkormanyzat kdltségvetésében tervezett modon rendelkezésre 4ll.

Egybeszamitasi szabaly:

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyul6 szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre
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bontva, tobb szerzddés utjan valdosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasahoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni.

Az adott kozbeszerzési eljarasra a Kbt.-ben irt, megfelelo eljarasi rend kivalasztasa (az
eljaras tipusanak meghatarozasa):

A Megbizott kdozbeszerzési szakértd dont az adott beszerzési targyra vonatkozo kozbeszerzési
eljaras fajtajarol.

3.3. A kozbeszerzési eljardas meginditdsa:

A kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges kovetelmények megléte:

- miiszaki oldalrdl: a Polgarmester felelds a részletes muiszaki dokumentéacid/miiszaki leiras
Osszeallitasaért. A miszaki specifikdcioban nem szerepld paraméterek értékei vagy
rendelkezésre allasuk a késdbbiekben nem kérhetdk szamon.

- pénziigyi oldalrdl: a Jegyzd részérdl sziikséges a beszerzés pénziigyi fedezete meglétének
igazolasa.

Miiszaki leiras:

A miszaki leiras azoknak az eldirdsoknak az Osszessége, amelyek meghatarozzdk azokat a
kozbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya olyan modon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.
E jellemzok utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas eldallitasanak és
nyUjtasanak folyamatdra vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mds szakaszanak
valamely konkrét folyamatara.

Osszeférhetetlenség és kizaré okok:

A koOzbeszerzési eljarasban nem vehet részt, akivel szemben a Kbt.-ben irt

Osszeférhetetlenségi okok allnak fenn.

A kijelolt, valamint felkért személyek mar az eljaras el0készitési fazisaban irasban

nyilatkoznak, hogy veliik szemben a fent emlitett sszeférhetetlenségi és kizardé okok nem

allnak fenn.

Az eljards megkezdése eloétt az alabb felsoroltaknak irasban nyilatkozniuk kell, hogy
személylikkel szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenség:

a) Polgarmester
b) a Biral6 Bizottsag tagjai

c) a Biralo Bizottsag kiils6 szakértdi, tiléseinek meghivottjai
4. FEJEZET: AZ ELJARAS LEFOLYTATASA

4.1. A Polgarmester altal kijelolt személy feladata:

a) javaslatot tesz az alkalmassag €s az ért¢kelés szakmai szempontjaira;
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b)
©)

elkésziti a miszaki leirast;
lebonyolitja a helyszini szemlét €s konzultaciot;

4.2. A Beszerzési felelds, megbizasa esetén a kozbeszerzési szakértd feladata:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)
)
k)

)

a Kozbeszerzési Terv elkészitése;
az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése;
javaslattétel az egyes kozbeszerzések lebonyolitdsa modjara

eljarast meginditod felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, dsszeallitasa

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetése és drzése;
kiegészitd tajékoztatas biztositasa;
részvétel az ajanlatok és a részvételi jelentkezések bontasanal;

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsanak megszervezése, az ott késziilt
jegyzokonyvek elkészitése, megkiildése;

az Osszegezés elkészitése, az eljards hirdetményeinek kozzététele;
eljaras eldzetes vitarendezés sordn;

az eljaras Kbt. 43. §-ban meghatarozott adatainak, informacioinak, hirdetményeinek
kozzététele az Onkormanyzat honlapjan, valamint a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban;

kozbeszerzéssel kapesolatos, kotelezd adatszolgaltatasok, adatrogzitések teljesitése;

m) kozremiikddés az egyes kozpontositott kozbeszerzések bonyolitasaban, (super useri

n)

jogosultsaggal) melynek soran a Beszerzési felelds a kozbeszerzési portalon kizardlag
a Témafelelds altal irasban atadott informacidk és dokumentumok, utasitasok alapjan
jarel.

eljaras a Kozbeszerzési Dontobizottsag elott.

4.3. A Birdlo Bizottsag operativ munkatestiilet, mely a beérkezett ajanlatok biralatat és
értékelését végzi. Osszetétele kozbeszerzési eljarasonként valtozhat. A Biralo
Bizottsagon beliili feladatokat a Biralo Bizottsadg elndke hatarozza meg.

a)

b)

d)

A Biralo Bizottsag 3 fobol all, tagjai kozott a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyeknek kell
lenni. A Birdlé Bizottsag munkajaba kiilsd szakértd is bevonhato. A Kbt. 27. § (3)
bekezdésben meghatarozott feltételek megléte esetén, a biralobizottsagba felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadd bevonasa is sziikséges.

A Biral6 Bizottsag tagjait és elnokét a Képviseld-testiilet bizza meg.

A Biral6é Bizottsag iilését az elndk hivja Ossze, figyelembe véve a Kbt.-ben eldirt
elbiralasi hataridoket.

Az {ilésrdl jegyzokonyvet kell vezetni, amely a Birdld Bizottsdg javaslatat is
tartalmazza. A jegyzokonyvet a Biralo Bizottsag elndke €s tagjai irjak ala.
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e) A Birdlo Bizottsdg az értékelést kovetden az eljaras nyertesének személyére
vonatkoz6 javaslatrol szavazattobbséggel hataroz. A szavazds érvényességéhez
mindhdrom bizottsagi tag szavazata sziikséges.

4.4. A Polgarmester meghozza az eljarast lezard dontést a Biralo Bizottsag javaslata alapjan.

4.5 A beszerzésekrol a Beszerzési felelés — a JegyzO iranyitdsaval — éves statisztikai
Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év mdajus 31. napjaig
(vagy amennyiben kiilon jogszabaly ettdl eltérd hataridét allapit meg, addig a hatariddig) kell
megkiildenie a Kdzbeszerzési Hatosagnak.

5. FEJEZET: IRATKEZELESI ES ORZESI SZABALYOK

A jelen szabalyzat és a Kbt. eldirdsai szerint postazasra keriild irasos anyagot kizarolag
ajanlott vagy tértivevényes kiildeményként lehet tovabbitani.

A személyesen tortént irat dtadas—atvételnek dokumentalt modon kell torténnie.

A kozbeszerzési eljards lezarasat kovetden a Megbizott szakértd — megfeleld
csoportositasban — az eljaras soran keletkezett valamennyi iratot és dokumentaciot egy
eredeti példanyban kdoteles atadni a Beszerzési felelds részére, aki gondoskodik az iratok
nyilvantartasarol, illetve irattarazasarol.

Legalabb az alabbi iratokat kell keletkezésiik sorrendjében, iratjegyzékkel ellatva tarolni:

ajanlati, részvételi, eljarast megindito felhivas
kozbeszerzési dokumentumok

hirdetmények masolati példanyai a Kozbeszerzési Ertesitébdl
a beérkezett ajanlatok eredeti példanyai
bontasi jegyz6konyv

targyalasi jegyzokonyvek

Biral6 Bizottsag jegyzOkonyvei

biralati lapok

dontési javaslat, féigazgatdi dontés

alairt szerzédés

Osszegezés az eljarasrol

O O O O O O OO0 O o0 o0

Az eljaras 6sszegzési dokumentumanak legalabb tartalmaznia kell:

azonositdszamot (nyilvantartasi/iktatasi szam)
a kozbeszerzés targyanak megnevezését
pénziigyi forrasat

tervezett bruttd dsszegét

tényleges bruttd végdsszegét

érvényes palyazatot bekiildok nevét

nyertes szallitd nevét

meghirdetés/meghivas idépontjat



e credményhirdetés iddpontjat
e az alairt szerz8dés datumat €s iktatoszamat
e megjegyzés mezot (pl. Iényeges valtozas, kiegészités targya €s idOpontja, stb.)

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén a

feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megodrizni.

6. FEJEZET: FELELOSSEGI REND

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa

Képviseld-testiilet

Kozbeszerzési terv €s modositasai elfogadasa

Képviseld-testiilet

Kozbeszerzési terv feladasa a Kozbeszerzési
Adatbazisba

Jegyz0, bevonasa esetén megbizott szakértd

Eves statisztikai Osszegezés elkészitése és | Jegyz6,  bevondsa  esetén  megbizott

feladdsa a Kozbeszerzési Adatbazisba kozbeszerzési szakértd

Kotelezettségvallalo Polgarmester

Kozbeszerzési eljaras meginditasara | Képviseld-testiilet

vonatkozo dontés

Becsiilt érték, rendelkezésre 4allo6 anyagi | Polgarmester

fedezet ~megadasa, ezzel kapcsolatos

elokészités

Miiszaki dokumentécid biztositasa Polgarmester

Biralé bizottsagi tagok megbizdsa Képviseld-testiilet

Felelos akkreditalt kozbeszerzési | Polgarmester

szaktandcsado kijelolése

Eljarast meginditd felhivas és kozbeszerzési | Képviseld-testiilet

dokumentumok elfogadésa

Felkérni kivant ajanlattevok kijelolése Képviseld-testiilet

Eljarast megindit6  felhivas  feladasa, | Birdlobizottsdg elndke, bevonasa esetén

megkiildése kozbeszerzési szakértd

Kiegészito tajekoztatas megadasa Biralobizottsag elndke, bevondsa esetén
kozbeszerzési szakértd

Ajanlatok atvétele Biralobizottsag elndke, bevondsa esetén
kozbeszerzési szakértd

Eljaras  lezarasara  vonatkozo  dontés | Biralobizottsag

elokészitd hatdrozat meghozatala

Eljarést lezard dontés meghozatala Polgarmester

Kozbeszerzési szerzddés aldirdsa Polgarmester

Teljesitésigazolds kiallitdsa Polgarmester

Kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett | Jegyzo

iratok megdrzésének biztositasa




7. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2017. szeptember 20. napjan 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII torvény (Kbt.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jaszago, 2017. szeptember 20.

T = T— ey
Mozsar Laszloné . Kundrak Istvan

Polgarmester

Mellékletek:

1. K6zbeszerzési értékhatarok
2. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta



1. sz. melléklet

Nemzeti kozbeszerzési értékhatarok
2017. januar 1-t6l 2017. december 31-ig nemzeti eljardsrendben irdnyadd kozbeszerzési
értékhatarok a kovetkezok:

Klasszikus ajanlatkérok:

- arubeszerzés esetében: 15 millid forint;

- ¢épitési beruhazas esetében: 25 millid forint;

- épitési koncesszio esetében: 100 millio forint;

- szolgéltatas megrendelése esetében: 15 millio forint;
- szolgéltatasi koncesszio esetében: 30 millié forint.

Unios kozbeszerzési értékhatarok
2017. januar 1-t61 2017. december 31-ig unids eljarasrendben iranyad6d kozbeszerzési
értékhatarok a kovetkezok:

Klasszikus ajanlatkérok:

- arbeszerzés ¢€s szolgaltatdis megrendelés esetében, Kbt. 5.§ (1) bekezdés a) és b) pontjan
kiviili ajanlatkérdk: 209.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 64.135.830
forint;

- a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletében szerepld szocidlis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd, azaz 230.152.500 forint.
- épitési beruhdzas esetében : 5.225.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke:
1.603.395.750 forint;

- épitési és szolgaltatasi koncesszio esetén: 5.225.000 euro, azaz 1.603.395.750 forint.
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
(MINTA)
ATUlITOtt (lakecim:
.................................. )
1001111 AU (CIM: e ) ajanlatkérd altal

meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrol
sz6016 2015. évi CXLIIL toérvény 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all

fenn.
Jelen nyilatkozatomat ... altal a

.............................................. targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozatteve aldirdsa
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